Na temelju ¢lanka 33. Statuta Doma za starije i nemoéne osobe ,KUCA SVETOG FRANJE" iz
Odre, Sv. Izidora 5, Zagreb, OIB: 67967246556 (u daljnjem tekstu: Dom), ravnatelj Doma g.
Dario Covéié, dana 27. 12. 2017. donosi:

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

OPCE ODREDBE

Clanak.
Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu Pravilnik) propisuje se:

- nacin ¢uvanja objekata, uredaja i opreme Doma,

- osiguranje reda, mira i &istoée u Domu,

- nacin koristenja stambenog i stacionarnog smjestaja, drustvenih prostorijaiposlovnog
prostora,

- ponasanje radnika Doma, korisnika i vanjskih gostiju dok borave u Domu.

Djelatnici iz prethodnog stavka smatraju se:

- radnici u Domu na odredeno i neodredeno vrijeme,
- pripravnici,

- osobe na dodatnom i struénom osposobljavaniju,

- studenti i u€enici na praksi,

- ro€nici na civilnom sluZenju vojnog roka,

- maloljetnici na izvrS§avanju posebne obveze,

- volonteri.

Clanak 2.
Radhnici i korisnici Doma duzni su kao dobar gospodar Cuvati imovinu Doma u kojoj rade
odnosno Koriste.

Clanak 3.

Radnici i korisnici Doma du2ni su zapaZene kvarove na objektima, instalacijama, uredajima i
opremi prijaviti recepciji Doma, koja ih upisuje u knjigu kvarova.




Ako se radi o hitnoj intervenciji, recepcija je duzna o tome odmah izvijestiti domara ili po potrebi
nadlezne sluzbe u gradu ( hitne intervencije ) Radi otklanjanja kvarova i spreCavanje Stete.

OBVEZE RADNIKA
Clanak 4.

Svaki radnik Doma duzan je kvalitetno obavljati svoje poslove za koje je sklopio ugovor o radu,
pruzati usluge korisnicima, vanjskim gostima i posjetiteljima korisnika na susretljiv nagin, uz
punu paznju i korektno ponasanje te u cijelosti stititi ugled Doma i kao vjerske institucije.

Nekorektan odnos radnika protivno odredbi stavka 1. ovog ¢lanka moZe biti razlog za otkaz
ugovora o radu.

Clanak 5.

Smijestaj korisnika vr$i se temeljem odluke Komisije za prijam i otpust korisnika i ugovora o
smjestaju.

Prilikom smijestaja korisnika u stambeni dio Doma radnik Doma zaduZuje Korisnika s

inventarom kojim je soba opremljena, a prilikom iseljenja ga razduZuje s istim.

Clanak 6.

Radnici koji tijekom radnog procesa dolaze u dodir s imovinom korisnika duzni su je ¢uvati s’
najveéom pozorno$éu. Ako se dogodi ostecenje ili nestanak imovine korisnika, a utvrdi se
odgovornost Radnika Doma, isti je duzan naknaditi korisniku svu Stetu koja je iz toga nastala i
stegovno je odgovoran.

Svaki radnik odgovoran je za inventar koji mu je predan na koristenje ili zaduZenje. Svaki
manijak ili $tetu koja je nastala na inventaru ili materijalu s kojim je zaduZen duzan je naknaditi,
osim ako se dokaze daje $teta ili manjak nastao bez njegove krivnje.

Clanak 7.

Radnicima je zabranjeno za vrijeme rada:

- konzumiranje alkoholnih pi¢a i opojnih sredstava,
- otudenje ili iznosenje iz Doma robe, inventara ili druge imovine Doma.

U slucaju nepridrzavanja odredbi iz ovog ¢lanka, radnik podlijeze stegovnoj i materijalnoj
odgovrnosti.




Djelatniku je zabranjeno vikanje, lupanje vratima i nepriliéno ponasanje prema korisnicima
Doma ili drugom djelatniku.
Clanak 8.

Radnicima i drugim osobama u Domu zabranjeno je pusenje u svim radnim prostorijama, na
sastancima i drugim skupovima u zatvorenom prostoru.

Dom u prostoru u kojem je dozvoljeno pusenje mora imati istaknutu vidnu oznaku (mjesto za
pusenje)

Clanak 9.
Radnik na noénom dezurstvu duZan je obilaziti objekat Doma, kontrolirati ulaze, rasvjetu i
instalacije (elektricne, plinske, vodovodne i druge ), te obilaziti korisnike i katove svaka dva

sata zbog eventualnih potreba korisnika.

U slu¢aju poplave, pozara i drugih elementarnih nepogoda duzni su odmah obavijestiti
nadlezne sluzbe u gradu, domara i ravnatelja Doma.

Clanak 10.

Djelatnik mora biti tijekom radnog vremena propisno odjeven te nositi odje¢u i obucu sukladno
pravilniku koji odreduje no$enje zastitne odjece i obuce.

KORISNICI
Clanak 11.

Korisnici Doma duzni su se ponasati u skladu s odredbama ovog pravilnika.

Clanak 12.
Korisnicima Doma nije dozvoljeno narusavanje reda i mira u svim prostorima i okolici Doma.
U Domu nije dozvoliena galama, lupanje, razbijanje, vrijedanje i uznemiravanje drugih
korisnika i radnika, glasno slusanje glazbe i svako drugo ponasanije koje remeti red i mir ili Steti

ugledu Doma.

Korisnicima Doma nije dozvoljeno prekomjerno konzumiranje alkoholnih pica.




Korisnicima nije dozvoljeno u Domu i njegovoj okolici bacati otpatke, neiskoridtene Zivezne
namirnice i druge predmete.

Korisnicima nije dozvoljeno u sobama ili drugim prostorima Doma i oko Doma drzati i hraniti
kuéne ljubimce.

Korisnicima nije dozvoljeno dolazenje u restoran i ostale prostorije Doma u kuénim ogrtaéima i
odlaZenje iz Doma u kuénim ogrtac¢ima.

Clanak 13.
Korisnik ne moze u Dom unositi vlastiti namjestaj niti druge vece predmete.
Radi provodenja mjera zastite od pozara, korisnici i radnici Doma moraju naro€itu paznju
usmijeriti na isklju€ivanje el. stednjaka i kuhala kada nisu u upotrebi.

Clanak 14.

Radi sigurnosti i zastie korisnika i radnika zabranjeno je unoSenje oruZja u sve prostore Doma.

Clanak 15.

Korisnicima nije dozvoljeno vrsiti adaptacije u sobama niti mijenjanje brava ulaznih vrata sobe.

Clanak 16.
Za vrijeme Sv. Mise te dnevnog odmora i u noénim satima od 22 do 07 sati idu¢eg dana u
Domu treba viadati mir i tiSina.

Clanak 17.

Posjete korisnicima dozvoljene su svaki dan. U stambenom dijelu posjete su dozvoljene od 09
do 20 sati, a na odjelu za pojac¢anu njegu od 11 do 12 sati i od 16 do 19 sati.

Svaki dolazak posijetitelja mora se evidentirati na recepciji Doma.
Korisnicima Doma nije dozvoljeno primati goste na noéenje.
Korisnici stambenog dijela sami raspolazu kljuéem svoje sobe. U slu€aju potrebe u sobu

korisnika moze se uéi koriStenjem rezervnog kljuc¢a koji otvara vrata svih soba u Domu. U tom
slu€aju u sobu ulazi tro€lana Komisija koja potpisuje izvieS¢e o razlozima ulaska.




Clanak 18.
Korisnici Doma mogu odsustvo vati iz Doma uz obvezatno prethodno (najmanje 3 dana)
javijanje recepcionaru Doma, koji namjeravano odsustvo upisuje u knjigu dezurstva i o tome

izvje$céuje socijalnu sluzbu.

Korisnik stambenog dijela duZan je odlazak i dolazak prijaviti na recepciji Doma. Evidenciju
odsutnosti vodi socijalna sluzba i izvieSée dostavlja raunovodstvu.

Na odjelu za pojaéanu njegu evidenciju odsutnosti korisnika vodi glavna medicinska sestra i
izvjeSce dostavlja ra¢unovodstvu.

Clanak 19.
Korisnik ne moze boraviti u Domu, a odjaviti hranu.Korisnik ima pravo boraviti preko dana van
Doma i u tom sluc¢aju ima pravo na tzv. lan¢ paket. U tom sluéaju obvezan je najaviti 24 sata
ranije svoje odsustvo, a ako mu je odsustvo potrebno subotom ili nedjeljom najavljivanje vrsi
dva dana ranije, takoder na recepciji Doma.
U cijenu opskrbnine ulaze tri obroka dnevno.
Ako radnici Doma zaduZeni za podjelu obroka primjete da korisnik Doma ne konzumira
redovne obroke duzni su o tom izvijestiti socijalnog radnika.

Clanak 20.
Korisnicima Doma nije dozvoljeno uni§tavanje i ostecivanje inventara Doma. Ako se utvrdi
daje korisnik Doma inventar Doma unistavao ili ostetio namjerno ili iz krajnje nepaznje,
komisijskim putem ¢e se utvrditi visina $tetei pokrenut ¢e se postupak prisilne naplate Stete.

Isti postupak provest ¢e se i u slu¢aju otudenja inventara ili drugih stvari.
Komisiju za utvrdivanje nastanka i visine $tete u slu€ajevima iz ovog &lanka imenuje ravnatelj
Doma.
HRANA
Clanak 21.
Jelovnike ( dijetalne i obi¢ne) za korisnike sastavlja Komisija za jelovnik.

Komisiju iz prethodnog stavka ¢ine voditelj prehrane ili njegov zamjenik, glavna medicinska
sestra, socijalni radnik i zainteresirani korisnici Doma.




Jelovnici se oglasavaju na oglasnoj plo¢i, a izraduju se za 8 dana.

Sastanak Komisije za izradu jelovnika saziva socijalni radnik ili glavna medicinska sestra.

Clanak 22.

Hrana se korisnicima servira u restoranu ili odjelu za pojacanu njegu, a u sobi samo uz
lijie¢niku potvrdu ili odluku struénih radnika.

Hrana se servira u tri obroka dnevno i to:
- doru€ak od 08.00 do 09.00.sati,
- rucak od 12.00 do 14.00 sati, i
- vecera od 18.00 do 19.30 sati.

Clanak 23.

Nepostivanje odredbi ovog Pravilnika predstavija kréenje radne obveze.

Clanak 24.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Doma.

DOM Z4€ HEMOCNE RAVNATELJ DOMA:

el

Dario Covéié

Pravilnik je na oglasnoj plogi objavljen dana 27. 12. 2017., a stupio je na snagu dana
04. 01. 2018. godine.



